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Asunto: Entrega de informacién de
Orden de Auditoria de Cumplimiento nimero 82/2026
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C. RICARDO JIMENEZ AVILA

TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN EL
INTSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEACA
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 83 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;
13 parrafo primero, 58 y 59 de la Ley Orgénica de la Administracién Publica del Estado de Puebla; 13 del Decreto que
Crea al Instituto Tecnolégico Superior de Tepeaca y 7 del Reglamento Interior del Instituto Tecnoldgico Superior de
Tepeaca, y en cumplimiento a su Oficio No. SABG/CGOIC/OICISSEP/DCA/0232/2026 de fecha 23 de marzo de 2026 y
Expediente archivistico: SABG-OICISSE.DCS/10C.3/013/2026, mediante el cual informa la Orden de Auditoria de
Cumplimiento ndmero 82/2026 al rubro: “Administracién de Recursos de los Capitulos 2000 “Materiales y
Suministros”, 3000 “Servicios Generales”, 5000 “Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles” y Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, a la Subdireccién de Servicios Administrativos de esta Casa de Estudios por el periodo
comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, al respecto me permito adjuntar un dispositivo USB
certificado que contiene la informacién y documentacién de la cual manifiesto lo siguiente:

DOCUMENTACION REQUERIDA
L.- Marco legal y normativo

L1 Conrespecto a este punto, me permito informarle que el Instituto Tecnolégico Superior de Tepeaca, para llevar
a cabo el procedimiento para adjudicaciones y contrataciones de bienes, arrendamientos Yy servicios, se toma como
normatividad aplicable, lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
Estatal y Municipal, Decreto de Creacién del Instituto, Manual de Organizacién, Reglamento Interior del Instituto,
Manual de Procedimientos, estructura orgénica, platilla de personal de las unidades auditadas, Convenio parala
Asignacion de Recursos Financieros 2025, asimismo las leyes aplicables Federal y Estatal en materia de
adquisiciones los cuales se adjuntan de forma electrénica para su consulta.

IL.- Organizacién de la Gesti6n

I1.1 Se adjunta en formato Excel relacién del personal responsable de la administracién, ejecucién, supervisién del
cumplimiento de los contratos celebrados por esta Casa de Estudios, en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, en sus etapas de planeacién, programacién, contratacién, ejecucién y seguimiento.
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Dicha relacion contiene Nombre, Cargo, Nombramiento (fecha), Registro Federal de Contribuyentes con Homo
Clave, Clave Unica de Registro de Poblacién, NGmeros telefénicos vigentes, Correo electrénico institucional, clave
de Identificacién Oficial, Fecha de alta en el puesto.

I1.2 Se adjunta en formato PDF expedientes de personal de los responsables de la administracién, ejecucién y
supervision del cumplimiento de los contratos a que se refiere el punto anterior (I1.1) que contiene los siguientes
documentos: Solicitud de empleo, Nivel de escolaridad, Nombramiento, Registro Federal de Contribuyentes con
Homo Clave, Clave Unica de Registro de Poblacién, Identificacién oficial, Formato de movimiento de personal de
alta en el puesto.

IIL.- Contratacién para la Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios

IIL 1. Informacién General

II.1.1  Se adjunta Programa Anual de Adquisiones, Arrendamientos y Servicios por fuente de financiamiento
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2025, autorizado en la Primera Sesién Ordinaria de la Junta Directiva del
2026.

III.1.2 Se presenta listado de adquisiciones, arrendamientos y servicios contratados durante el periodo 01 de
enero al 31 de diciembre de 2025, el cual contiene: Nimero de contrato, tipo de adjudicacién del contrato,
nombre del proveedor, objeto del contrato (descripcién), monto contratado, fecha de Inicio y término del
contrato, , partida de gasto afectada, fecha de oficio de autorizacién de recursos, pélizas de garantias, fecha
de acta de entrega-recepcién de los bienes y servicios contratados, fecha y monto de facturas pagadas, fecha
de constancia de retencién del 5 al millar, es oportuno comentar, que no tuvieron convenios modificatorios.
Finalmente, se integra el formato Excel ANEXO 1, de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios por el periodo
del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025, de la fuente de financiamiento Captacién de Derechos y PRODET
2025.

III.1.3 Se adjunta Presupuesto autorizado y ejercido del ejercicio 2025, mismo que fue autorizado por la H. Junta
Directiva en la Primera Sesién Ordinaria de 2026 por concepto de gasto de inversion.

Documentacién requerida

III.1.4 Se integran expedientes correspondientes a los contratos de adquisiciones celebrados en el ejercicio
2025, los cuales contienen documentacidn e informacién dispuesta en la normativa respectiva, asi como a la
que se refieren los numerales II1.2 y II1.3, con la fuente de financiamiento de Captacién de Derechos 2025y
PRODET 2025.

III.1.5  Seintegran estados de cuentas bancarias en las cuales se operan los pagos de gastos de los capitulos
2000. 3000 y 5000, durante el ejercicio 2025.
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I11.1.6 Se integra conciliaciones bancarias por fuente financiamiento del ejercicio 2025.

I1.1.7 Se integran estados financieros, balanza de comprobacion, auxiliar de mayor de las cuentas y subcuentas
por fuente de financiamiento del ejercicio 2025.

II1.1.8 Se integran pélizas contables de diario, ingresos, egresos (gasto corriente) y cheques con su soporte

documental del ejercicio 2025.

III.1.9 Se adjunta Cédula de Integracién de Depdsitos Bancarios (ANEXO 1I), debidamente requisitado e
identificado por fuente de financiamiento recurso federal, estatal, captacién de derechos e ingresos propios
obtenidos durante el ejercicio 2025, mismo que se acompafia con la documentacién soporte.

II1.1.10 Se adjunta Cédula de Integracién de Egresos seguin estados de cuenta bancarios (ANEXO I1I), debidamente

requisitado, el cual contiene el desglose de gastos ejercidos (gasto corriente) de recurso federal, estatal,
captacion de derechos e ingresos propios durante el ejercicio 2025.

Documentacién que debe contener cada Expediente de Adquisicién

II1.2 Etapa de Planeacidn, Programacién y Presupuestacién

I11.2.1 Se adjuntan acuerdos autorizados por la H. Junta Directiva de esta Casa de Estudios, oficios de solicitud de
autorizacion de recursos de la Secretaria de Planeacion Finanzas y Administracion, para llevar a cabo la
adquisicién de bienes durante el ejercicio 2025.

III.2.2 Se sustenta este requerimiento con el punto anterior II11.2.1.

II1.2.3 Se adjunta requisicién y solicitud de la adquisicién de bienes realizadas durante el ejercicio 2025.

II1.2.4 Se integran acuses de notificacién a la Secretarfa de Anticorrupcion y Buen Gobierno sobre los procesos de

adjudicacioén realizados durante el ejercicio 2025.
I11.2.5 Se anexan oficios de autorizacién de recursos de la Secretaria de Planeacion Finanzas y Administracién de
los bienes adquiridos en el ejercicio 2025.

III.2.6 Se integra dictamen que justifica la excepcién a la licitacion publica, para llevar a cabo el proceso de

contratacion de bienes y servicios.
IIL.2.7 Se adjunta Registro del Padrén de Proveedores para llevar a cabo el proceso de Adquisicion de Bienes,
Arrendamientos y Servicios durante el ejercicio 2025.

III.2.8 Se adjunta constancia de retencion del 5 al millar de los bienes y servicios contratados durante el ejercicio
2025.

II1.2.9 No se adjuntan oficios de autorizacién de partidas restringidas por parte de la Secretaria de Planeacién
Finanzas y Administracion, toda vez a que dicha Secretaria no emitié lineamientos de partidas restringidas
para el ejercicio fiscal 2025.

II1.2.10 Se adjunta Apartado “H" Montos Maximos y Minimos establecidos en la Ley de Egresos vigente durante el
ejercicio fiscal 2025.
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II1.2.11  Se adjunta listado de proveedores emitido por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT), en el cual
se puede verificar que no se encuentran en el supuesto que establece el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de
la Federacion (CFF), con fecha de actualizacién al 31 de diciembre de 2025.

Documentacién que debe contener cada Expediente de Adquisicién
II1.3 Etapa de Adjudicacién del contrato de adquisicién

III.3.1 Licitacién Pablica, Concurso, Invitacién a 3 proveedores

II1.3.1.1 Se integran invitaciones a tres proveedores para valorar las propuestas y considerarlos para formalizacién

de contrato de servicio.

II1.3.1.2 Se integra la acreditacién de existencia legal, actividad y objeto social, personalidad y actividad econdémica,

experiencia y capacidad técnica y financiera del proveedor para la formalizacién de contratos.

III.3.1.3 Se integra informacién del proveedor que contiene el domicilio, correo electrénico, nimero de teléfono,

nombre de contacto para recibir notificaciones. Se adjunta Constancia de Situacién Fiscal.

III.3.1.4 Se adjunta declaraciones fiscales de los proveedores que formalizaron contrato de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de ejercicio 2025.

II1.3.1.5 Se adjunta identificacién oficial vigente con fotografia y RFC de persona fisica.

II1.3.1.6 Se adjunta acta notarial en que se manifiesta las facultades del Representante Legal.

II1.3.1.7 Se formalizaron contratos para la Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Servicios con personas
morales, por lo cual se adjunta documentacién que marca este punto.

I11.3.1.8 Se formalizaron contratos para la Adquisicidn de Bienes, Arrendamientos y Servicios, por lo cual se adjunta
documentacién del Representante Legal de las empresas que contiene los requisitos que marca este
punto.

III.3.1.9 No se adjunta constancia de no suspensién o cancelacién del registro de licitantes o  proveedores, toda
vez que no se presento este tipo de situacién con los proveedores.

II1.3.1.9.1 Con respecto a este punto le informo que los proveedores contratados no se encuentran en el supuesto
de impedimento que marca la Ley (articulos 77 y 136 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal).

II1.3.1.10 El Instituto no tuvo procesos de licitacién en el gjercicio 2025.

II1.3.1.11 El Instituto no presenta constancia de asistencia a la junta de aclaraciones, toda vez a que no se
realizaron procesos de adjudicaciéon mediante Concurso por Invitacién y Licitacién Publica durante el
ejercicio 2025.

II1.3.1.12 El Instituto no realizé invitacién al Organo Interno de Control para el acto de presentacién y apertura
de proposiciones y fallo, toda vez a que no realizaron procesos de adjudicacién mediante Concurso por
Invitacién y Licitacidn Publica durante el ejercicio 2025.
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II1.3.1.13 El Instituto no realizé acta de presentacién y apertura de la proposicién técnica, derivado a que no se
realizaron procesos de adjudicacién mediante Concurso por Invitacién y Licitacién Pablica durante el
ejercicio 2025.

II1.3.1.14 No se adjunta dictamen técnico para la base del fallo, derivado a que no realizaron. procesos de
adjudicacién mediante Concurso por Invitacién y Licitacién Publica en esta Casa de Estudios durante el
ejercicio 2025.

III.3.1.15 Se integran actas de fallo para la Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios durante el ejercicio
2025.

II1.3.1.16 El Instituto no generé propuestas de los licitantes (empresas no ganadoras), derivado a que no se llevéd
a cabo procesos de licitacion durante el ejercicio 2025.

I11.3.1.17 Se adjunta listado de proveedores emitido por el Sistema de Administracién Tributaria (SAT), en el cual
se puede verificar que no se encuentran en el supuesto que establece el articulo 69-B del Cédigo Fiscal de
la Federacion (CFF), para la Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios durante el ejercicio 2025.
mediante el proceso de Invitacién a Tres.

III.3.2 Excepciones a la Licitacion Pablica

III.3.2.1 No se formalizaron contratos para la Adquisiciéon de Bienes, Arrendamientos y Servicios durante el
ejercicio 2025, por lo cual no se requisita este punto.

III.3.2.2 No se formalizaron contratos para la Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios durante el
ejercicio 2025, por lo cual no se adjunta documentacioén que contenga los criterios y razones que se tengan
para justificar el ejercicio de la opcidn (para no llevar a cabo el procedimiento de licitacién publica y celebrar
contratos a través de los procedimientos de invitacién).

II1.3.3 Adjudicacion directa

IIL.3.3.1 Se integra Dictamen de Adjudicacién Directa de los contratos formalizados en el ejercicio 2025.
II1.3.4 Instrumentacién en el proceso de adjudicacién directa:

II1.3.4.1 Se integran oficios y cartas invitacion de las empresas con las cuales se formalizaron contratos durante el
ejercicio 2025.

II1.3.4.2 Se integran cotizaciones del proveedor a fin de dar respuesta a la solicitud realizada por esta Institucion,
en materia de requisicion de los bienes y servicios.

111.3.4.3 Se adjunta oficio de notificacién al Organo Interno de Control.

I11.3.4.4 Se adjunta notificacion a la empresa adjudicada (oficio de adjudicacion del contrato).
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Documentacién que debe contener cada Expediente de Adquisicién al 6rgano Interno de Control

IIL.4 Etapa de Contratacién y Ejecucién

1I1.4.1 Contratacién

III.4.1.1 Se adjunta contratos formalizados durante el ejercicio 2025, de conformidad con lo establecido en el
articulo 107 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Estatal y Municipal.

I11.4.1.2 El Instituto no contrata presupuestos para llevar acabo procesos para la Adquisicién de Bienes,
Arrendamientos y Servicios, toda vez que se rige por un presupuesto autorizado por la instancia federal,
estatal, captacién de derechos e ingresos propios, el cual se puede validar en los acuerdos autorizados
por la H. Junta Directiva durante el ejercicio 2025, mismos que se ponen a su disposicién,

II1.4.1.3 Se integra acta entrega - recepcion de las adquisiciones realizadas.

II1.4.1.4 Se integra garantias de cumplimiento de acuerdo a lo establecido en el Contrato, asi como documentos
de vicios ocultos, sin embargo, no omito comentar que no se agrega garantia de anticipo toda vez a que
no estipulo en la formalizacién de los contratos.

III.4.1.5 ElInstituto no realizé pagos anticipados, por lo cual no se integra facturas y XML del proveedor.

II1.4.2 Ejecucién

IIL.4.2.1 En la formalizacién del contrato se establece al responsable de vigilar el cumplimiento del contrato.
II1.4.2.2 El Instituto no integra convenios (modificatorios): presupuesto, fianza y calendario de ejecucién, toda
vez a que las determinantes se encuentran establecidas en el contrato.

IIL.4.2.3 El Instituto no presenta oficio a la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno de la formalizacién de
convenios, ya que por el tipo de contratacién no es necesario realizar este tramite.

I11.4.2.4 El Instituto no tuvo cantidades adicionales previo al convenio que dé lugar; constancia de la revisién y
verificacién por parte de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.

IIL4.2.5 El Instituto no gener6 documentacién de autorizacién por escrito de cantidades o plazos adicionales.

II1.4.3 Suspensién, terminacién anticipada o rescisién

II1.4.3.1 El Instituto no presenta solicitud de terminacién anticipada por parte de! proveedor, toda vez a que se dié
cumplimiento a lo establecido en el contrato.

II1.4.3.2 El Instituto no presenta informacién de aviso al proveedor de la suspensién, terminacién anticipada o
rescision administrativa, toda vez a que se dié cumplimiento a lo establecido en el contrato.

III.4.3.3 El Instituto no adjunta documentacién para este punto, toda vez a que se dié cumplimiento a lo
establecido en el contrato.
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I11.4.3.4 El Instituto no integra acta circunstanciada de suspensién o terminacién anticipada del contrato, toda vez
a que se dié cumplimiento a lo establecido en el contrato.

I11.4.3.5 El Instituto no presenta informacién de aviso de inicio del proceso de rescisién administrativa del contrato,
toda vez a que se dié cumplimiento a lo establecido en el contrato.

I11.4.3.6 El Instituto no presenta informacién de resolucion de rescision del contrato y notificacion al proveedor,
toda vez a que se dié cumplimiento a lo establecido en el contrato.

I11.4.3.7 El Instituto no presenta informacion de acta circunstanciada del estado en que se encuentran los bienes
o servicios contratados, toda vez a que se dié cumplimiento a lo establecido en el contrato.

II1.4.4 Terminacién del contrato de Adquisicién

I11.4.4.1 Se adjunta constancia de entrega de los servicios contratados.

II1.4.4.2 Se adjunta formato de recepcién a entera satisfaccion del servicio contratado.

I11.4.4.3 Se adjunta oficios de solicitud de pago a proveedor.

IIL.4.4.4 Se integra acta entrega-recepcion de los bienes o servicios contratados.

II1.4.4.5 Se adjuntan CFDIy XML expedidas por el proveedor.

I11.4.4.6 Se adjunta fianza de vicios ocultos.

II1.4.4.7 El Instituto no integra oficio de cancelacién de la garantia de vicios ocultos, toda vez a que se di6
cumplimiento a lo establecido en el contrato.

I11.4.4.8 El Instituto adjunta entradas de almacén de los bienes adquiridos.

I11.4.4.9 El Instituto integra resguardos y evidencias de entrega al rea solicitante con el formato de entera
satisfaccion.

II1.4.4.10 Se integra Acta Entrega-Recepcion de los bienes al requiriente.

II1.4.5 Distribucién, Asignacién y Resguardo de los bienes Materiales y Suministros, Bienes Muebles e
Intangibles

II1.4.5.1 Se adjunta evidencia que valida la Distribucién, Asignacién y Resguardo y/o consumo de los Materiales y
Suministros.

II1.4.5.2 Se adjunta evidencia de la Distribucién, Asignacién y Resguardo y utilizacién de los Bienes Muebles e

Intangibles.

II1.4.5.3 Evidencia de la realizacién del Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles realizada en el Instituto.

I1I.4.5.4 Evidencia de Resguardos de Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles de cada servidor publico del
Instituto.
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I11.4.6 Informacién General.

I11.4.6.1 Se adjunta documentacién e informacién basada en la Normativa establecida, que da soporte a las
adquisiciones en los Procesos de: Programacion, Adjudicacién, Contratacion, Ejecucién y/o Entrega del
Bien, Servicio, Pagos, Cierres, y Administraciéon de los Bienes Tangibles e Intangibles entregados.

V. Informacién General.

V.1 Se adjuntan Estados Financieros de los meses de enero a diciembre 2025.

V.2 Se adjunta Relacién de cuentas bancarias operadas en el ejercicio 2025.

V.3 Se adjunta Relacién de cuentas bancarias canceladas en el ejercicio 2025, que incluye su documentacion
soporte.

V.4 Se adjunta Relacién de contratos celebrados en el ejercicio 2025, que incluye ubicacién fisica y responsable de

la informacion.,

V.5 Se adjunta Relacién de oficios de presupuesto autorizado en el ejercicio 2025.

V.6 Se adjunta oficios de autorizacién de Ampliaciones y/o Reducciones al Presupuesto del ejercicio 2025.

V.7 Se adjunta Relacién y documentacién comprobatoria de las ministraciones o recursos recibidos durante el

ejercicio 2025.
V.8 Se adjuntan actas de Juntas de Gobierno celebradas en el ejercicio 2025.
V.9 Se adjunta Programa anual de Adquisiciones 2025.

VI. Transparencia

V.1 Se integra informes relativos a los contratos Adquisicién de Bienes, Arrendamientos y Servicios, en el portal de
Transparencia correspondiente al ejercicio 2025, en formato electrénico Excel.

Por otro lado, le informo que el enlace que fungira para la entrega de la informacién y documentacion es la, C. Gabriela
Cecilia Portes Flores Lara, Encargada de la Subdireccidn de Servicios Administrativos.

Finalmente, no omito mencionar que durante el desarrollo de la Auditorfa, quedo atento para hacer entrega de
cualquier informacién adicional que considere necesaria para el desahogo de la auditoria.
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EL QUE SUSCRIBE JESUS JUAREZ PENUELA, DIRECTOR
GENERAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE
TEPEACA DEL ESTADO DE PUEBLA, CON FUNDAMENTO EN EL
ARTICULO 13 FRACCION XVIll DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE TEPEACA, HACE
CONSTAR Y CERTIFICA QUE EL DISPOSITIVO ELECTRONICO
“USB” ADJUNTO: === - cccccccccmeccaecaaamamcaccmaannan

----------------------------------------------------

---------------------------------------------------

----------------------------------------------------

QUE CORRESPONDE A LA INFORMACION DE LA ORDEN DE
AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO NUMERO 82/2026, QUE
COINCIDEN FIEL Y EXACTAMENTE CON EL ORIGINALES QUE
TUVE A LA VISTA, LOS CUALES SE EXPIDEN PARA QUE
SURTAN SUS EFECTOS LEGALES. - - - ---ccucacmmmmnaaann.

----------------------------------------------------
----------------------------------------------------

TEPEACA PUEBLA, A LOS TREINTA DIAS DEL MES DE MARZO
DEL ANO DOS MIL VEINTISEIS. = = == == s s e e mmmmmmmemm e cm e e

DIRECTOR GENERAL

JESUS JUAREZ PENUELA R i
DBIERNO DEL ESTADO
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